
Uso de los signos de 
puntuación.

4° básicos.



Objetivo: 

Usar los signos de puntuación correctamente,
en diferentes clases de textos.



Antes de comenzar, debemos tener claro  
¿qué son los signos de puntuación?

Son signos gráficos que hacemos aparecer en lo que escribimos, 
para marcar las pausas necesarias, que le den el sentido y el 
significado adecuado a un texto.



Los signos de puntuación que estudiaremos 
son:

La coma.                             (,)

El punto.                             (.)

El punto y coma.                  (;)

Los dos puntos.                    (:)

Los puntos suspensivos.        (…)

Los signos de interrogación.  (¿?)

Los signos de exclamación.   (¡!)



La coma (,).

• La coma es una pausa breve. 

• Se emplea para separar frases y palabras. 

• También se usa antes o después de palabras que hacen la función 
de nexo.

Conviene usarla a menudo, para que el lector no se canse con la 
lectura. Ojo, “a menudo”, pero teniendo en cuenta que a veces es 
mejor utilizar el punto y hacer una nueva frase

IMPORTANTE: 

Después de la coma, se sigue escribiendo siempre en minúsculas.



La coma…



¿Cuándo tenemos que usar la coma?



El punto (.). 

• El punto es una pausa más larga que la coma.

• Marca el final de una frase, de un párrafo o de un texto.

Ejemplo: La vida es bella. Jorge siempre lo supo de esa manera.

• Se puede distinguir entre:  - Punto y seguido.

- Punto aparte.

- Punto final.

• Después de un punto, SIEMPRE se escribe en mayúscula la primera letra 
de la siguiente frase.

• También se ponen punto (.) cuando se utilizan abreviaturas

Ejemplo: etc. , pág. , entre otras.



El punto (.). 



Ejemplo del punto (.) en un texto.



El punto y coma (;) 

• Es una pausa más larga que una coma, pero más corta que un 
punto.

• Siempre después del punto y coma, se sigue escribiendo en 
minúscula.

Ejemplo: 

No me llamó; decidí irme sin esperarlo.

He estudiado mucho rato; ahora descansaré.



El punto y coma (;) se utiliza



Los dos puntos (:) 

• Señalan expresiones textuales.

• Inician una enumeración.

• Introducen una ejemplificación o introducción. 

• En el encabezamiento de una carta.

• Al desarrollar y explicar un enunciado.



Los dos puntos (:)



Los puntos suspensivos (…) 



Signos de interrogación (¿?) .

• Se escriben al principio y al final de las oraciones de preguntas.

Ejemplos:

¿ A qué hora es la clase?

¿Cuánto vale esa cartera?

¿Le puedo hacer una pregunta profesor?



Signos de exclamación (¡!) .

• Se escriben al principio y al final de las oraciones que expresan 
alegría o sorpresa.

Ejemplos:

¡Que lindo aquel poema!

¡Me asustaste mucho!

Te quiero porque… ¡Eres mi hermano!



RECUERDA…

• Es importante emplear bien los signos de puntuación. De esta 
manera, te asegurarás de que tu texto se entiende y conseguirás 
que la lectura sea más amena.

• Repasa siempre tus escritos antes de entregarlos.


